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Инструкция о порядке действий дежурного 

персонала в дневное и ночное время. 

(ИПБ-№5)  
 

 

1. Общие положения 

Настоящая инструкция устанавливает порядок действий руководителя, 

лиц,ответственных за пожарную безопасность, и дежурного персонала 

Муниципального бюджетного дошкольного общеобразовательного 

учреждения детский сад общеразвивающего вида с приоритетным 

осуществлением деятельности по физическому развитию детей № 17 поселка 

Де-Кастри Ульчского муниципального района при пожаре в дневное и 

ночное время, а также правила эвакуации при пожаре, и является 

обязательной для исполнения всеми работниками, независимо от их 

должности, образования, стажа работы в профессии, а также для сезонных 

работников, обучающихся, прибывших на производственное обучение или 

практику. Разработана в соответствии с Постановлением Правительства 

Российской Федерации от 16 сентября 2020 г № 1479 «Об утверждении 

правил противопожарного режима в Российской Федерации», с 

изменениями, вступившими в силу с 1 марта 2024 года. 
2. Определение места сбора после эвакуации 

Местом сбора при выходе из опасной зоны в дошкольном образовательном 

учреждении определено: 

- 50 м от здания детского сада (площадка перед детским садом за 

ограждением); 



-  в случае необходимости произвести размещение детей в ВПР («РФП 

лесозаготовка» Филиал Де-Кастри Ул. Краснофлотская д. 1а) 

 

3. Обязанности и действия дежурных (сторожа, охраны) работников при 

пожаре в дневное время. 

При срабатывании автоматической пожарной сигнализации(АПС) и 

отсутствии прямых признаков загорания (задымления, запаха гари, 

открытого пламени) дежурный (сторож, охранник) обязан немедленно 

выяснить причину срабатывания. Проверить помещение согласно списку 

шлейфов сигнализации, в котором произошло срабатывание пожарного 

извещателя. В случае отсутствия угрозы жизни и здоровью людей, 

имуществу (нет задымления, признаков горения и т д.) произвести 

отключение сработавшего датчика, немедленно сообщить заведующему о 

ложном срабатывании и действовать по его указаниям. 

При срабатывании АПС и при обнаружении пожара или признаков горения 

(задымления, запаха гари, тления и т.п.) дежурный (сторож) обязан: 

- оповестить о пожаре всех находящихся в дошкольном образовательном 

учреждении при помощи кнопки оповещения или подав сигнал голосом. 

- немедленно вызвать пожарную охрану по стационарному телефону  01, 56-

369 с сотового телефона всех операторов сотовой связи 101, 112 или , 8-

914-192-26-10. 

Сообщить диспетчеру: 

- свою фамилию и имя; 

- адрес: Ульчский район п. Де-Кастри ул. Клубная 1а; 

- кратко описать, где возгорание или что горит, сколько детей в учреждении; 

- не отключайте телефон первыми, возможно, у диспетчера возникнут 

вопросы или он даст вам необходимые указания; 

- немедленно сообщить заведующему по телефону- 8968 170 4993 

- если вы видите, что не сможете самостоятельно при помощи огнетушителя 

или других средств пожаротушения потушить пожар, не переоценивайте 

свои силы, первичные средства пожаротушения могут помочь при тушении 

пожара только в начальной его стадии, немедленно приступайте к помощи по 

эвакуации детей самой младшей группы; 

- при задымлении возьмите с собой фонарь и наденьте средства защиты 

зрения и органов дыхания. 

4. Обязанности и действия сторожа при пожаре в ночное время 

При срабатывании автоматической пожарной сигнализации и отсутствии 

прямых признаков загорания (задымления, запаха гари, открытого пламени) 

сторож обязан немедленно выяснить причину срабатывания. Проверить 

помещение согласно списку шлейфов сигнализации, в котором произошло 

срабатывание пожарного извещателя. В случае отсутствия угрозы (нет 

задымления, признаков горения и т. д.) произвести отключение сработавшего 

датчика, немедленно сообщить заведующему (Георгиевской Н.П., 

89681704993)  или заведующему хозяйством (Вишенской Л.И. 89141793814) 

о ложном срабатывании. 



При срабатывании АПС и при обнаружении пожара или признаков горения 

(задымления, запаха гари, тления и т.п.) сторож обязан немедленно вызвать 

пожарную охрану по стационарному телефону 01, 56-369 с сотового 

телефона всех операторов сотовой связи 101, 112 или , 8-914-192-26-10. 

Сообщить диспетчеру: 

- свою фамилию и имя; 

- адрес: Ульчский район п. Де-Кастри ул. Клубная 1а; 

- кратко описать, где загорание или что горит; 

- не отключайте телефон первыми, возможно у диспетчера возникнут 

вопросы или он даст вам необходимые указания; 

- немедленно сообщить заведующему по (Георгиевской Н.П., 89681704993)  

или заведующему хозяйством (Вишенской Л.И. 89141793814); 

- организовать встречу подразделений пожарной охраны, оказать им помощь 

в выборе кратчайшего пути для подъезда к зданию, где произошел пожар, 

кратко охарактеризовать сложившуюся ситуацию, обратив особое внимание 

на предполагаемые места возможного нахождения персонала, нуждающихся 

в эвакуации, указать окна этих помещений. 

По прибытии пожарного подразделения информировать руководителя 

тушения пожара о конструктивных и технологических особенностях 

помещений дошкольного образовательного учреждения, где произошло ЧС, 

прилегающих строений и сооружений, сообщить другие сведения, 

необходимые для успешной ликвидации пожара. 

 

5. Обязанности ответственных за эвакуацию детей при пожаре в дневное 

время. 

Воспитателям подготовить детей к эвакуации: прекратить занятия, игры, 

прием пищи. С учетом сложившейся обстановки определить наиболее 

безопасные эвакуационные пути и выходы, обеспечивающие возможность 

эвакуации детей в безопасную зону в кратчайший срок. Исключите условия, 

способствующие возникновению паники. Для этого нельзя оставлять детей 

без присмотра с момента обнаружения пожара и до его ликвидации. Держите 

ситуацию под контролем. Помните, безопасность детей в Ваших руках. 

Воспитателям группы необходимо быстро организовать детей в колонну по 

двое или по одному и, выбрав наиболее безопасный путь, эвакуировать из 

детского сада. Эвакуировать группы детей необходимо не менее чем двум 

взрослым. Один - впереди группы, второй замыкает группу и следит за 

состоянием детей, в случае необходимости помогает им, успокаивает и не 

дает отстать от группы. При задымлении помещения попросите детей 

пригнуться и выводите их в таком положении. При выходе из помещения 

закрывайте за собой двери для предотвращения распространения дыма и 

огня. При эвакуации по наружной лестнице будьте очень осторожны, 

следите, чтобы дети не упали. После эвакуации из детского сада в теплое 

время года дети группами размещаются на игровой площадке, на месте, 

указанном на плане эвакуации. 

 



 

6. Действия младшего воспитателя или помощника воспитателя при 

эвакуации детей. 

Помогает воспитателю одевать детей. Если обстановка и время не позволяют 

одеть детей, собирает из шкафчиков детские вещи и выносит вслед за 

детьми. Сопровождает детей вместе с воспитателем при эвакуации. 

 

Порядок действий сотрудников при эвакуации в случае возникновения 

пожара 

№ Наименование 

действий 

Порядок и последовательность 

действий 

Должность, 

фамилии 

исполнителя 

1 Срабатывание 

пожарной 

сигнализации 

Указание о проведении разведки в целях 
обнаружения очага пожара. 
Действия: 
˗ проверить произошло ли возгорание; 
˗ в случае ложного срабатывания пожарной 

сигнализации сообщить сотрудникам ДОУ о 
ложной тревоге; 
˗ сообщить по телефону 01, 8(42151)56-369, 8-

914-192-26-10 о ложном срабатывании пожарной 

сигнализации; 
˗ привести в рабочее состояние отключѐнную 
при ложном срабатывании зону; 
˗ при повторном ложном срабатывании 

сигнализации сообщить в организацию, 

осуществляющую техническое плановое 

обслуживание сигнализации, о необходимости 

осуществления ремонта системы. 

Ответственный за 
Пожарную 

безопасность 
Вишенская Л.И. 
заведующий ДОУ 
Георгиевская Н.П. 

2 Сообщение о пожаре 1. При обнаружении пожара немедленно 

оповестить людей о пожаре с помощью 

установленной системы оповещения путѐм 
нажатия кнопки АСП. 
2. Оповестить ответственного за пожарную 

безопасность, заведующего ДОУ. 

Работник, первый 

обнаруживший 

пожар 

3 Вызов пожарных 

подразделений 
Вызвать пожарную охрану по телефону 01, 

8(42151)56-369, 8-914-192-26-10, при этом 

сообщить сведения: 
название ДОУ; 
точный адрес; 
где и что горит 

Ответственный: 

сторож 
Мизенина Е.А.  
Гаврилова Л.П. 
Тумаева Н.В. 
заведующий ДОУ 
Георгиевская Н.П. 

4 Первичные действия 1. Распоряжение об организации эвакуации 
людей из здания. 
2. Распоряжение об организации эвакуации 
особо ценного имущества и документов. 
3. Распоряжение об отключении электроэнергии, 
систем вентиляции. 
4. Открытие эвакуационных выходов. 
5. Извещение о пожаре в улусное управление 
образования. 
6. Отправка сотрудника 

Ответственный за 
Пожарную 

безопасность 
Вишенская Л.И. 
заведующий ДОУ 
Георгиевская Н.П. 

5 Открытие 

эвакуационных 
Открыть все эвакуационные выходы их здания 
дошкольного образовательного учреждения. 

Ответственный: 

заведующий 



выходов хозяйством 
Вишенская Л.И. 
Исполнители: сторож  
Мизенина Е.А. 

Тумаева Н.В. 
Гаврилова Л.П. 
рабочий по 
обслуживанию и 
ремонту зданий и 
сооружений 
Волков В.Н. 

6 Обеспечение работы 
Эвакуационного 

освещения 

Включение эвакуационного освещения, 

освещения тамбуров 
Ответственный: 

сторож 
Мизенина Е.А. 

Тумаева Н.В. 
Гаврилова Л.П. 

7 Эвакуация детей из 
загоревшегося 
здания согласно 

схеме эвакуации 

Быстро, но без паники и суеты эвакуировать 
людей из здания ДОУ согласно схеме эвакуации, 
не допускать встречных и пересекающихся 
потоков людей. 
Покидая помещение ДОУ, отключить все 
электроприборы, выключить свет, плотно 
закрыть за собой все двери, окна и форточки во 
избежание распространения огня и дыма в 
смежные помещения. 

Воспитатели: 
Медведева Н.Н. 
Самар А.А. 

Кутлубаева Г.А. 
Веретенникова Е.Я. 
Алексеенко И.Д. 
Юрченко К.С. 
Калинчук Е.Н. 
Пылайкина Г.Н. 
Соловьева И.В. 

8 Отключение систем 
вентиляции, 
электроэнергии 

Выключить приточно-вытяжную вентиляцию, 

обесточить дошкольное образовательное 

учреждение. 

Ответственный: 

заведующий 

хозяйством 
Вишенская Л.И. 
рабочий по 
обслуживанию и 
ремонту зданий и 
сооружений 
Хисамов А.З. 

9 Тушение 
возникшего пожара 
работниками ДОУ 
до прибытия 
пожарной части 

Все эвакуированные из здания дети проверяются 
по имеющимся в группах поименным спискам, 
делается доклад заведующему ДОУ 

Ответственный: 

заведующий 

хозяйством 
Вишенская Л.И. 
 

10 Сверка списочного 
состава с 
фактическим 
наличием 
эвакуированных из 
здания детей 

Все эвакуированные из здания дети проверяются 
по имеющимся в группах поименным спискам, 
делается доклад заведующему ДОУ 

Старший воспитатель                

Талмазан А.А. 
Воспитатели: 
Медведева Н.Н. 
Самар А.А. 

Кутлубаева Г.А. 
Веретенникова Е.Я. 
Алексеенко И.Д. 
Юрченко К.С. 
Калинчук Е.Н. 
Пылайкина Г.Н. 

 Соловьева И.В. 

11 Эвакуация 
имущества 

Эвакуация документов, оргтехники. Делопроизводитель  
Тюгун С.А. 

12 Встреча пожарных 
подразделений 

Показывает кратчайший путь к месту пожара, 
передает информацию о месте пожара и наличии 
угрозы людям (если таковая имеется), указывает 

Заведующий 

хозяйством 
Вишенская Л.И. 



места расположения гидрантов. Дворник  
Чухно А.А. 

 

 

Примечание: 

1. С учетом сложившейся обстановки необходимо определить наиболее 

безопасные эвакуационные пути и выходы, обеспечивающие возможность 

эвакуации людей в безопасную зону в кратчайший период времени. 

2. Эвакуацию воспитанников нужно начинать из помещения, в котором 

возник пожар, и смежных с ним помещений, которым угрожает опасность 

распространения огня и продуктов горения. Детей младшего возраста 

следует эвакуировать в первую очередь. 

3. Пути следования детей во время эвакуации не должны пересекаться. 

4. В зимнее время по усмотрению работников, осуществляющих эвакуацию, 

воспитанники старших возрастных групп могут предварительно одеться или 

взять теплую одежду с собой, а воспитанников младшего возраста следует 

выводить или выносить, завернув в одеяла или другие теплые вещи. 

5. Лица, осуществляющие эвакуацию, не должны оставлять детей без 

присмотра с момента обнаружения пожара и до его полной ликвидации. 

6. После окончания эвакуации работники должны тщательно проверить все 

помещения, чтобы исключить возможность нахождения в опасной зоне 

детей, спрятавшихся под кроватями, столами, в шкафах или других местах, а 

также поставить посты безопасности на входах, чтобы исключить 

возможность возвращения учащихся в здание, где возник пожар. 

7. Выставлять посты безопасности на выходах из здания, чтобы исключить 

возможность возвращения детей и работников в здание, где возник пожар. 

8. При ликвидации пожара следует стремиться в первую очередь обеспечить 

необходимые условия для безопасной эвакуации людей. 


